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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-

DEL DiA 25__ DEL MES DE 08

DEL ANO 2021

OBJETIVO ()

Reunién comité interdisciplinario — Revisién protocolo de bioseguridad.

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL
Amanda Londofo 31153652 X EENL/Z_CENTR'O alondonop@sena. 316 4431587 X Amanda Londofio
Parra NONSTRICAD ] adu.co Parra
Elkin Eugenio 1065562116 X SENLAA_CENTR'O eemolinac@sena. X Elkin Eugenio
Molina Camacho CONSTRUCCIO 1 o du.co 3122531997 Molina Camacho
X DENATCENTRO | juangabrielv@mis X
Juan Gabriel Vargas CONSTRUCCIO | ang.edu.co; Juan Gabriel
11 N
Ortiz 07036955 jvargaso@sena.ed Vargas Ortiz
u.co 301 4470333
Luz Stella Gutiérrez 66708578 X SENL/Z_ CENTR’O Isgutierrez@sena. X Luz Stella
Olaya ﬁONSTRUCCIO edu.co 3116473756 Gutiérrez Olaya
X X ARL POSITIVA X
o Carlos Albert
Carlos Alberto Pefia 6163637 sgnaTlZ@zoname ans erto
dicaips.com 3136058894 Pefa
X SENA — CENTRO hai i X
Martha Martinez 41891959 D NATRUCCIO marthal.martinez Martha Martinez
N @sena.edu.co 300 2036484
Edgar Alexander X SENL/Z_ CENTR’O easalas@sena.ed X Edgar Alexander
Salas 1151935831 CONSTRUCCIO Sal
N u.co 3214392823 alas

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.3

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: COMITE INTERDISCIPLINARIO

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Santiago de Cali / 25 de agosto de | 2:00 pm 3:30 pm
2021

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
Centro de la Construccion sede Centro de la Construccion
santa fe.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Reunidon comité interdisciplinario — Revision protocolo de bioseguridad.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Validacion del protocolo de bioseguridad y circular 3-2021-000146 de la DG

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Reunién comité interdisciplinario — Revision protocolo de bioseguridad.
Se da inicio a la reunién del comité interdisciplinario del protocolo de bioseguridad.

Por parte del area de Seguridad y Salud en el trabajo se socializa la circular 3-
2021-000146 y protocolo de bioseguridad del Centro de la Construccion.

1. Aspectos de Bioseguridad _.L.,'?\ .
= ENA /4N
‘7}\\ Orientaciones para el regreso Medidas de autocuidado Cuidado de la salud mental: (_x)

a la presencialidad.
Lavado e higiene de manos Distanciamiento fisico (x,
Uso de tapabocas ‘x’ Ventilacién adecuada

Manejo de Residuos

Circular: 3-2021-000146

Limpieza y desinfeccion

o
2. Aspectos Logisticos wy
Aforo maximo permitido, teniendo en Bl estado de vacunacion de los P+ Alistamiento de Ambientes y Materiales de formacién *'5'3"'
cuenta el IREM (indice de resiliencia), la instructores L4
capacidad instalada (ambientes) y el
distanciamiento social (1 metro entre

los ambientes deben tener un flujo
de aire natural

personas).
Es necesario que en el ambiente de

El aforf)' méximo pgrmmdo del centro de ‘x) - formacién se demarquen y sefialen

formaciény sus ambientes. ! . . las areas de trabajo y las zonas de ﬂ 4 ..'.I
1 ! circulacién 4 -y J 3

- S N ¢ - 0

Para el caso del programa de articulacién y | ‘ .

con la media, las instituciones educativas | ‘ 5

deben contar con el Protocolo aprobado
por entidad territorial.

Asegurar la suficiencia y
disponibilidad de los materiales de
formaciéon  requeridos para el
desarrollo de la sesién de formacion.
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c. Ingreso al Centro de Formacion.

Aprendices e instructores al centro de
formacion, estos deben estar programados y
citados como parte de la planeacion.

e. Actividades del plan de accion de bienestar al aprendiz

iniciar la programacion de actividades
presencialespara el cumplimientodel Objetivo
estratégico 1 del Plan Nacional Integral de
Bienestaral Aprendiz

c. Desarrollo de la sesion formativa

el instructor deberd comunicar a los
aprendices las pautas de desinfeccion de la
maquinariay equipo

®
(g) W g s
579

las acciones practicas deberan realizarse de
manera individual. Cuando sea necesario que
se compartan elementos (herramientas), estas
deben entregarse limpiasy desinfectadas

Al terminar la sesiéon de formacion, cada
aprendiz debe limpiar y desinfectar las
superficies, los materiales, utensilios,
maquinaria, herramientasy equipos utilizados

d. En el ambiente de formacion:

El instructor y los aprendices al ingresar al
ambiente deben cumplir con lavado de manos
y portar tapabocas de manera permanente

el distanciamiento en el ambiente no debe
serinferiora 1 metro

Las herramientas, equipos y maquinaria que se
manipulen durante el desarrollo de la sesion
formativa deberan ser desinfectadas,

®

Aspectos Técnicos

b. Verificacién de condiciones del ambiente:

La entrega de materiales durante la sesion de
formacion estara a cargo del instructor con
apoyo maximo de dos aprendices

5. Aspectos Administrativos

Debe establecer y divulgar a su comunidad de aprendices, los
mecanismos para acceder a los servicios académico - administrativos
(certificaciones, aplazamiento, traslado, novedades, bienestar, etapa
productiva), de manera que se minimice su presencia en el centro,
para acciones diferentesal desarrollo de la formacion.

Los aprendices SENA en formacién, que opten por el no regresoa la
presencialidad, pese al cumplimiento de condiciones legales para el
retorno, deben atender las disposiciones contenidas en el
Reglamento del Aprendiz SENA (articulo 9 Numeral 5 y articulo 21
del Acuerdo 7 de 2012) expresamente la “Gestion de Novedades”,
siguiendo curso de accién que mejor responda a su deseo y/o
situacion particular.

®
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https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_ZjU5Y2US5MzQtZTNjNy0OYTILTImYWItNDFiMjU4Y 2NiZDc
2%40thread.v2/0?context=%7b%22Ti1d%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%220id%22%3a%22b7266857-0965-403e-8f9c-
4b8c9c5¢c8037%22%7d

CONCLUSIONES

Se cumplieron los objetivos propuestos por el comité interdisciplinario, los integrantes
dan el aval de los protocolos:

Sede santa fe

Sede avenida 4

Sede yumbo

Por parte de bienestar al aprendiz iniciaran con campafias para incentivar a los
aprendices a vacunarse, igualmente enviaran correo para caracterizar nuevamente a
los estudiantes.

Desde el area de SST se iniciara con la revision de los protocolos de bioseguridad los
colegios que hacen parte de la articulacion con la media.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Cargar el protocolo de bioseguridad | Area de SST 30/08/2021
a la carpeta de la DG

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZjU5Y2U5MzQtZTNjNy00YTJlLTlmYWItNDFiMjU4Y2NiZDc2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22b7266857-0965-403e-8f9c-4b8c9c5c8037%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZjU5Y2U5MzQtZTNjNy00YTJlLTlmYWItNDFiMjU4Y2NiZDc2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22b7266857-0965-403e-8f9c-4b8c9c5c8037%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZjU5Y2U5MzQtZTNjNy00YTJlLTlmYWItNDFiMjU4Y2NiZDc2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22b7266857-0965-403e-8f9c-4b8c9c5c8037%22%7d
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Instrucciones

Generalidades:

v Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el area
responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunion.

v/ Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunién para ser
firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de
trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los
efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a
conformar sus respectivos expedientes.

v" Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un
documento que haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento
electronico en los sistemas de informacion adecuados que cumplan los requisitos de documento

electrénico y permita la conformacion de los expedientes electrénicos o hibridos.

v" Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v/ Otros, segln se considere necesario
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA
GRABAR LAS REUNIONES

Se debe solicitar permiso para
grabar las reuniones Especialmente
para las reuniones virtuales donde
no se puede incluir la firma de estos
participantes. La aprobacién se
puede registrar en la columna junto

ala firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por
vigencia, iniciando desde N° 1
hasta N° veces.

Se archiva en orden
cronoldgico, del mas
antiguo al més reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE
LA REUNION:

Verificar si el comité convocado esta
creado por acto administrativo para
registrar su nombre o en su defecto
la tematica a

nombrar colocar

desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el

dia en que se celebra la reunion.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la

reunion y la hora de finalizacién

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el

que se celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo lareuniony el enlace si se trata
de una reunién virtual y/o si la
reunion fue grabada registre el

enlace de la grabacién. Puede
registrar el lugar y el enlace al
tiempo si se trata de una reunién con
participacion presencial y virtual al

tiempo.

Solicitar permiso  para

grabar las reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del
comité o de la reunién.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la

verificacion de quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo
indicar el propésito o finalidad de la

reunion
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DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcion del desarrollo
de la reunion conforme con la

agenda o los puntos a desarrollar.

Si es un comité es
importante  verificar el
quorum indicando los roles

que desempefia cada uno.

CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones vy

aspectos mas importantes tratados.

COMPROMISOS

Se registran las tareas asignadas a
los participantes y las fechas de

cumplimiento.

Realice revision

compromisos anteriores

FIRMAS

Para el caso de participacion
presencial en la reunién se debe
incluir la firma manuscrita, para el
caso de participacion a través de
medios electrénicos se registra la
participacion incluyendo la imagen o
captura de pantalla donde se
evidencia la participacién y en la
firma se registra al participante y se
frma como  (PARTICIPACION
VIRTUAL)

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacién vinculada o
gque pueda asociarse a una o varias
personas naturales determinadas o

determinables

ENCARGADO DEL
TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en
asocio con otros, realice el
Tratamiento de datos personales
por cuenta del responsable del

Tratamiento
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RESPONSABLE
TRATAMIENTO

DEL

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en
asocio con otros, decida sobre la
base de datos y/o el Tratamiento de

los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos
personales sean objeto de

Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos
personales, tales como la
recoleccion, almacenamiento, uso,

circulacion o supresion

FINALIDAD

La utilizacion de los datos debe
sujetarse a una finalidad legitima de
acuerdo con la Constitucion y la ley.
La finalidad de la utilizacidon de los
datos debe ser informada al titular
de la informacién previa o
concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacién,
cuando ella sea necesaria 0 en
general siempre que el titular solicite

informacion al respecto
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